
Beoordeling sollicitatiebrief klas 3 
 
In totaal kun je 15 punten halen voor deze sollicitatiebrief. Indien je 15 punten 
behaalt, krijg je een 10. Per onderstaand element is te zien hoeveel punten je kan 
behalen en welke elementen er niet mogen ontbreken!  
 
Inhoud  maximumscore is 6 punten 
De score is 6 scorepunten minus aftrek. De score kan niet lager zijn dan 0.  
Per onderdeel dat ontbreekt wordt er een punt van de 6 afgehaald.  
 
De leerling… 
 
- stelt zich voor (naam, leeftijd, woonplaats/ school)  1 
- geeft aan een week stage te moeten lopen    1   
- noemt de datum wanneer de stageweek is    1 
- geeft aan waarom hij/zij juist bij dit bedrijf stage wil lopen 1  
- geeft aan waarom hij/zij geschikt is voor dit werk   1 
- geeft aan te hopen daar stage te kunnen lopen   1 
- laat weten wanneer hij/zij antwoord verwacht   1 
- vertelt hoe men hem/haar kan bereiken    1 
 
Conventies/ presentatie  maximumscore is 5 punten 
De score is 5 scorepunten minus aftrek. De score kan niet lager zijn dan 0. 
Per onderdeel dat ontbreekt wordt er een punt van de 5 afgehaald.  
 
- De adressen staan op correcte wijze vermeld en zijn volledig (naam, straat +    1 
  huisnummer, postcode en plaats 
- Onder de adressen staat de plaats en datum vermeld         1 
   (voluit in de juiste volgorde) 
- De brief begint met een beleefde groet          1 
- De brief is verdeeld in: inleiding, kern en slot         1 
- De brief wordt afgesloten met een beleefde groet                   1 
- De voor-en achternaam van de leerling staan onderaan de brief      1 
 
Taalgebruik   maximumscore is 4 punten 
De score is 4 scorepunten minus aftrek. De score kan niet lager zijn dan 0.  
 
- Eén of twee formuleringsfouten (onvolledige zinnen, onjuiste woordkeuze,    
   onjuiste verwijzingen, onjuiste zinsbouw)      1 
   Meerdere formuleringsfouten        2 
- Eén of twee spelfouten (werkwoordvormen, overige spelfouten)  1 
   Meerdere spelfouten         2 
- Twee of meer interpunctiefouten       1 
 


